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1. Introduktion

Manualen &r till for att bade 6vergripande och i detalj forklara processen géllande Ekonomiskt
stod for vardpersonal.

Ansokningsprocessen sker i flera steg. Processen gar fram och tillbaks mellan ansékande
vardpersonal, ansékandes chef och handlaggare fran Cancerfonden.

2. Fenix

Fenix ar systemet dar ansdkan lamnas in. | Fenix kan kommunikation mellan ansékande och
Cancerfonden sker och ans6kande kan félja processen.

3. Innehallsforteckning
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https://ansokan.cancerfonden.se/sbs/vard/grandid/user/login/selectidp/bankid.deviceChoice

4. Ansvarsomraden utifran manual

Ansdkande 5.1 Skapa konto
5.2 Paborja en ny ansokan
5.4 Ldmna in ansékan
5.5 Signera kontrakt
5.6 Fylla i rekvisition
5.7 Rapportering
Ansdkandes chef 5.3 Signering av chef

5. Manual Fenix

5.1 Skapa konto

Du behover skapa ett konto for att kunna lamna in din ansékan. Har du ett konto sedan tidigare
kan du logga in med dina inloggningsuppgifter under [Logga in].

Skapa konto via lanken till Fenix: https://ansokan.cancerfonden.se/sbs/vard

Skapa konto med BankID eller fyll i registreringen manuellt under Fér s6kande utan
svenskt personnummer

VEtt tips ar att klicka i rutan Skicka e-postnotifieringar om mina ansokningar, for att fa information fran Fenix
som hjalper dig att folja ansokningsprocessen.

3. Nar du skapat ditt konto behéver du slutféra din registrering genom att folja
instruktionen som skickats till din angivna e-postadress.

5.2 Paboérja en ny ansdkan
1. Logga in pa Min Sida och sta pa flik Pabérjade. Klicka pa
[Paborja en ny ansdkan] och vélj aktuell ansékningsperiod.
2. Fylliansokan med stod fran dokumentet Anvisningar till ekonomiskt stéd for

vardpersonal inom canceromradet.

3. Nar ansokan ar ifylld kommer en Férhandsgranskning av ansdkan visas. Las igenom och
se att uppgifterna stammer.
4. Be om signering av chef genom att klicka pa knappen Be om signering.

Signering av chef

Test Test B
est Tes Be om signering

Rutan blir gron och texten andras till [Begaran skickad v]. Ett mejl med 6nskan om
signering skickas da till din chefs angivna e-postadress med begéran om signering.
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5.3 Signering av chef
Nar en anstélld séker om Ekonomiskt stod for vardpersonal behéver du som chef signera
ansokan. Signeringen innebar att du intygar att det din anstallde uppger i ansdkan stimmer.

Nar din anstéllde lamnat in sin ansdkan kommer att du att fa ett mejl med Begdran om signering

fran Cancerfonden.

1. Klicka pa lanken i mejlet for att se sammanstallning av din anstalldes ansdkan och for att
signera. Du genereras till en lank dér du loggar in med BankID.
2. Under fliken Férfragningar fér signering klickar du upp aktuell ansékan via knappen [Visa

och signeral].
3. Sammanstallningen av anstkan visas. Lds igenom och se att uppgifterna stammer.
4. Du godkanner villkoren genom att signera ansékan med BankID.

General Application Conditions

Som chef intygar jag harmed att informationen | denna ansokan ar korrekt och sanningseniig

= Download the application (PDF

5. Din anstéllde far automatiskt ett mejl om att du signerat ansokan.

5.4 Lamnain ansokan

Nar ansokan signerad av din chef behdver du lamna in ansokan.

OBS! For signering som chef behover du inget konto registrerat i Fenix

1. Loggaini Fenix
2. Klicka upp din ansékan under Pdbérjade, scrolla langst ner pa sidan.
3. Klicka i rutan for godkdnnande av villkoren, och klicka darefter pa [Ldémna in ansdkan].

Denna ansokan ar elektroniskt s gnerad

() Jag accepterar harmed villkoren angivna under Alimanna ansokningsvillkor

*~ Foregaende Lamna in ansdkan v

4/7



Beslut om anslag (beviljat stod) eller avslag

Ansokan ar nu klar och inlamnad. Du far ditt besked om beviljat stod eller avslag pa stod

inom 6 veckor i Fenix.

Beviljat
Om du far meddelande att ditt stod blivit beviljat beh6éver du ga in och signera ditt kontrakt i

Fenix (se punkt 5.5).

Avslag
Om du far meddelande att du fatt avslag pa ditt stod far du i avslagsmeddelandet orsak till

att din ansokan fatt avslag. Beslutet kan inte 6verklagas.

5.5 Signera kontrakt
Nar Cancerfonden har upprattat ett kontrakt kommer du att fa ett mejl till din angivna e-

postadress.

1. Klicka pa lanken i mejlet.

2. Du skickas vidare till Fenix. Logga in med dina inloggningsuppgifter. En flik med Kontrakt
for signering syns.

3. Klicka pa [Visa kontrakt] som finns under fliken Férfragningar.

Kontrakt for signering
20035V 02 H Test Visa kontrakt ~

4. Lasigenom kontraktet.
5. Kontraktet signeras langst ner i dokumentet via knappen [Signera med BankID].
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5.6 Fyllairekvisition

Nar kontraktet ar signerat av bagge parter, av dig och av Cancerfonden, kommer du efter ett par
dagar fa ett meddelande att du ska du fylla i din rekvisition. Rekvisition innebar att du fyller i dina
personliga bank- och kontouppgifter som mojliggor utbetalningen av ditt beviljade ekonomiska
stod.

Du far en notifiering pa Min Sida i Fenix nar du har mojlighet att fylla i rekvisitionen.

1. Loggaini Fenix.
2. Staifliken Férfragningar och klicka pa knappen [Rekvireral].

Paborjade ) ¢ Aterlamnade Meddelanden Rapporter

Inlamnade

20035V 2020-09-03 t 1 000 Kontrakt Rekvirera

Kvitton ska inte laddas upp i detta steg. Underlag redovisas istallet i Rapporteringen.
3. Fyllibank, clearingnummer och kontonummer.
4. Signera rekvisitionen genom att klicka pa [Signera rekvisitionen med BankID].

Utbetalning

Utbetalning sker darefter automatiskt till ditt angivna konto. Utbetalningar gar ut fran Cancerfonden den 10e och 23e

varje manad. Vid helgdag sker utbetalningen narmaste vardag darefter.

Tank pa att utbetalningen kan ske med fordréjning beroende pa bank.

5.7 Ekonomisk redovisning och aktivitetsrapport

Efter du genomfort din aktivitet ska du ldmna in din ekonomiska redovisning och din
aktivitetsrapport. Tva manader efter sista aktivitetsdag ar sista dagen fér inlamning (var vanlig se
ditt kontrakt for specifikt datum).

1. Loggaini Fenix.
2. Sta pa fliken rapporter och klicka pa [Rapportera].

Ekonomisk rapport Fyll i det faktiska utfallet for kostnaderna i
hogerkolumnen. De faktiska kostnaderna ska 6verensstimma
med dina bifogade kvitton/betalningsunderlag.

! Genomfors inte den ekonomiska redovisningen och aktivitetsapporteringen gér det inte att séka ekonomiskt stéd
framover forran den ekonomiska redovisningen och aktivitetsrapporten lamnats in och godkants.
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Bifoga kvitton Scanna in eller fotografera dina originalkvitton. Dina
kvitton ska stdmma overens med din ekonomiska rapport.
Kvitton behdver lamnas in for samtliga delar av det beviljade
stodet.

Aktivitetsrapport Skriv din egenforfattade ”aktivitetsrapport” i fritextrutan eller
bifoga den som en separat fil. Under aktivitetsrapport skriver du
din egenfattade aktivitetsrapport utifran punkt 9 i dokumentet
Anvisningar till ekonomiskt stod for vardpersonal inom

canceromradet.

3. Naér du kanner dig klar, klicka pa knappen [Ldmna in].

Bedomning av rapportering

Handlaggare kommer bedoma din redovisning i din ekonomiska redovisning och aktivitetsrapport.

Blir rapporteringen godkand har du genomfort din del av avtalet med att emotta Cancerfondens
ekonomiskt stod for vardpersonal. | annat fall kommer en handldggare att kontakta dig for
justering/komplettering av din rapport, eller om du ar aterbetalningsskyldig.

Vid fragor ar du varmt valkommen att hora av dig till vard@cancerfonden.se
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